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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขื่อน
ที่  3  / 2561
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์แนะนำบริการประชาชน
__________________________

 
เพื่อเป็นการบริการและอำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนสอดคล้องกับมาตรา 32 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการที่ดี พ.ศ. 2546 องค์การบริหารส่วนตำบล จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประชาสัมพันธ์แนะนะบริการประชาชนที่มาติดต่อราชการ ดังนี้

1. นางสาวสุริญญา   แสนวันแสง
ตำแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไป
      เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์

2. นางสาวสุกัญญา   แสงตันชัย
ตำแหน่ง  ผช.จนท.บันทึกข้อมูล         ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์
 
มีหน้าที่

1. ประชาสัมพันธ์ให้คำแนะนำแก่ประชาชนที่มาติดต่อราชการภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล

2. จัดให้มีสถานที่สิ่งแวดล้อมและสิ่งอำนวยความสะดวกอื่นๆ ที่เหมาะสม ดังนี้

    2.1 มีเอกสาร/แผ่นพับ ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารต่างๆ ตลอดแบบฟอร์มคำร้องต่างๆที่เพียงพอและตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

    2.2 จัดทำแผนผัง กำหนด ผู้รับผิดชอบแต่ละขั้นตอน ประกาศให้ประชาชนทราบ

    2.3 จัดจุดประชาสัมพันธ์และมีเจ้าหน้าที่ประจำตลอดเวลา

    2.4 มีบอร์ดประกาศประชาสัมพันธ์ข่าวสารที่ทันต่อเหตุการณ์

    2.5 มีประกาศเสียงตามสาย เป็นระยะตามความเหมาะสม

    2.6 มีช่องทางติดต่อสอบถามเรื่องบริการได้หลายทาง เช่น โทรศัพท์ โทรสาร ฯลฯ

    2.7 จัดเตรียมวัสดุสำนักงานที่จำเป็น เช่น ดินสอ ปากกา สำหรับใช้กรอกคำขอไว้บริการ
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง  ณ  วันที่  3  เดือน มกราคม   พ.ศ.  2561



        (ลงชื่อ)       

                ( นางสาวอาภาพร  สร้อยพะริกา )
                                             รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  รักษาราชการแทน
                                                ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขื่อน  ปฏิบัติหน้าที่
      
                                                               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขื่อน






